Azərbaycan Respublikası Vergilər nazirinin
10.01.2020-ci il tarixli 1917040101750800 №-li
Əmri ilə təsdiq edilmişdir
“Ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsinə Əlavə №2”in tərtib edilməsi
Q A Y D A S I
Əlavə bəyannamənin “Göstəricilər” üzrə B1 və B2 xanalarında Qeyri-rezidentə aid məlumat göstərildiyi halda vergi ödəyicilər tərəfindən tərtib və təqdim edilir.

Əlavədə qeyd olunası məlumat olmadığı halda, yəni bəyannamənin müvafiq sətrlərində göstəricilər qeyd olunmamışdırsa Əlavə təqdim edilmir.

Əlavə doldurularkən qaralamalara və düzəlişlərə yol verilmir.

Təqdim olunmuş əlavədə aparılan hesablamalardakı riyazi səhvlər vergi orqanı tərəfindən düzəldilir və kompyuter proqram vasitəsi ilə düzgün hesablanmış vergi məbləğləri birbaşa baza göstəricilərinə daxil edilir.

Əlavənin əvvəlində göstərilən “Qeyd”dəki “verilmiş formanın tərtib edilməsi qaydalarını oxuyun” və “ +, /, %, Z simvollarından istifadə etməyin, böyük çap hərflərlə qara və ya göy diyircəkli qələmlə doldurun” tövsiyələrə ciddi əməl olunmalıdır.

“Qeyd”dən sonrakı “Əlavənin təqdim edidiyi vergi orqanının adı” sətrin xanalarında böyük çap hərfləri ilə hər xanada bir hərf yazmaqla qeydiyyatda olduğu vergi orqanının adı göstərilməlidir.

Misal:
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Bölmə 1. Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat
1-ci sətrin “VÖEN” xanalarında (hər xanada bir rəqəmlə) vergi ödəyicisinin VÖEN-i yazılır;

Misal:
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1-ci sətrin “Vergi dövrü” B işarəsindən sonrakı altı rəqəmli xanalarda əlavənin hansı hesabat rübünə aid olmasından asılı olaraq (hər xanada bir rəqəmlə) müvafiq rüb və il yazılır.

Misal: Əgər bəyannamə 2020-cı ilin 1-cİ rübü üzrə tərtib edilirsə, bu halda soldan sağa doğru ilk iki xanada rüb, sonuncu dörd xanada isə il aşağıdakı qaydada yazılır:

[image: image3.png]B | o1|2020

rith il




Bölmə 2. Qeyri-rezident hüquqi şəxslər üzrə ödəmə mənbəyində tutulan 
vergilərin hesablanması
Əlavənin 2-ci bölməsində bəyannamənin “Göstəricilər” üzrə qeyri-rezidentə aid sətir kodlarının B1 və B2 xanalarında rəqəmlər qeyd olunmuş, qeyri-rezident hüquqi şəxslərə aid olan sətrlərin kodları, gəlir əldə edən qeyri-rezident hüquqi şəxsin tam adı, rezident olduğu ölkənin adı, rezident olduğu ölkədə VÖEN-i, rezident olduğu ölkədə qeydiyyat ünvanı, ödənilmiş gəlir məbləği (manatla), tutulmuş vergi məbləği (manatla), ödənişin aid olduğu dövr (işlərin görüldüyü, xidmətlərin göstərildiyi ay) və ödəniş tarixi yazılır.

Aparılmış əməliyyatlar Əlavədə hər bir ödəniş əməliyyatının tarixinə uyğun olaraq ayrı-ayrılıqda əks etdirilməlidir. 
Əgər şəxs hesabat dövründə bir neçə göstərici (kod) üzrə vergi tutmuşdursa, bu halda hər bir göstərici üzrə ayrı-ayrı sətirlərdə göstərilməlidir. 

Əlavənin “Rezident olduğu ölkənin adı” sütünunda şəxsin rezident olduğu ölkəsinin adının beynəlxalq abbreviaturası qeyd olunur.

Misal: Vergi ödəyicisi ABŞ rezidenti olan hüquqi şəxs “A” müssisəsinə 15.02.2020-ci il tarixində 30.000,00 manat məbləğində 2020-ci ilin yanvar ayı üçün beynəlxalq rabitə həyata keçirilərkən rabitə xidmətləri üçün ödəmələr etmiş və müvafiq olaraq 1.800,0 manat məbləğində vergi tutmuşdur. Bu halda əməliyyatlar Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:
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Bölmə 3. Qeyri-rezident fiziki şəxslər üzrə ödəmə mənbəyində tutulan 
vergilərin hesablanması
Əlavənin 3-cü bölməsində“Göstəricilər” üzrə qeyri-rezidentə aid sətir kodlarının B1 və B2 xanalarında rəqəmlər qeyd olunmuş, qeyri-rezident fiziki şəxslərə aid olan sətrlərin kodları, gəlir əldə edən qeyri-rezident fiziki şəxsin adı, soyadı, atasının adı, doğum tarixi, rezident olduğu ölkənin adı, rezident olduğu ölkədə VÖEN-i, xarici pasportun seriya və nömrəsi, verilmə tarixi, rezident olduğu ölkədə qeydiyyat ünvanı, ödənilmiş gəlir məbləği (manatla), tutulmuş vergi məbləği (manatla), ödənişin aid olduğu dövr (işlərin görüldüyü, xidmətlərin göstərildiyi ay) və ödəniş tarixi yazılır.

Aparılmış əməliyyatlar Əlavədə hər bir ödəniş əməliyyatının tarixinə uyğun olaraq ayrı-ayrılıqda əks etdirilməlidir. 

Əgər şəxs hesabat dövründə bir neçə göstərici (kod) üzrə vergi tutmuşdursa, bu halda hər bir göstərici üzrə təsnifat kodları üzrə ayrı-ayrı sətirlərdə göstərilməlidir. 

Əlavənin “Rezident olduğu ölkənin adı” sütünunda şəxsin rezident olduğu ölkəsinin adının beynəlxalq abbreviaturası qeyd olunur.

Misal: Vergi ödəyicisi Avstriya Respublikasının rezidenti olan fiziki şəxs Rebiya Kadeerə 15.03.2020-ci il tarixində 30.000,00 manat məbləğində 2020-ci ilin fevral ayı üçün dividend ödəmiş və müvafiq olaraq 3.000,0 manat məbləğində vergi tutmuşdur. Bu halda əməliyyatlar Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:
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Bölmə 4. Güzəştli vergi tutulan ölkələrə və ya ərazilərə edilən 
ödənişlərdən vergi tutulması

Əlavənin 4-cü bölməsində“Göstəricilər” üzrə 1608.5-ci “Vergi Məcəlləsinin 128-ci maddəsində nəzərdə tutulan güzəştli vergi tutulan ölkələrdə təsis edilmiş (qeydiyyatdan keçmiş) şəxslərə, o cümlədən digər ölkələrdə olan filial və ya nümayəndəliklərinə, güzəştli vergi tutulan ölkələrdə olan bank hesablarına rezidentlərin və qeyri-rezidentlərin Azərbaycan Respublikasındakı daimi nümayəndəlikləri tərəfindən birbaşa və ya dolayısı ilə edilən ödənişlər” sətir və onun alt sətir kodlarına aid B1 və B2 xanalarında rəqəmlər qeyd olunmuş şəxslərə aid olan sətrlərin kodları, gəlir əldə edən şəxsin adı, təsis edildiyi (qeydiyyatdan keçdiyi) ölkənin adı, bank hesablarının olduğu güzəştli vergi tutulan ölkənin adı, güzəştli vergi tutulan ölkədə təsis edilmiş (qeydiyyatdan keçmiş) şəxsin filial və ya nümayəndəliklərinin olduğu digər ölkənin adı, təsis edildiyi (qeydiyyatdan keçdiyi) ölkədə VÖEN-i, Təsis edildiyi (qeydiyyatdan keçdiyi) ölkədə qeydiyyat ünvanı, ödənilmiş gəlir məbləği (manatla), tutulmuş vergi məbləği (manatla), ödənişin aid olduğu dövr (işlərin görüldüyü, xidmətlərin göstərildiyi ay) və ödəniş tarixi yazılır.

Aparılmış əməliyyatlar Əlavədə hər bir ödəniş əməliyyatının tarixinə uyğun olaraq ayrı-ayrılıqda əks etdirilməlidir. 

Əgər şəxs hesabat dövründə bir neçə göstərici (kod) üzrə vergi tutmuşdursa, bu halda hər bir göstərici üzrə təsnifat kodları üzrə ayrı-ayrı sətirlərdə göstərilməlidir. 

Əlavənin “Təsis edildiyi (qeydiyyatdan keçdiyi) ölkənin adı” və “Güzəştli vergi tutulan ölkədə təsis edilmiş (qeydiyyatdan keçmiş) şəxsin filial və ya nümayəndəliklərinin olduğu digər ölkənin adı” sütünlarında şəxsin təsis edildiyi (qeydiyyatdan keçdiyi) və güzəştli vergi tutulan ölkədə təsis edilmiş (qeydiyyatdan keçmiş) şəxsin filial və ya nümayəndəliklərinin olduğu ölkələrin adları beynəlxalq abbreviaturası qeyd olunur, “Bank hesablarının olduğu güzəştli vergi tutulan ölkənin adı” sütununda isə şəxsin Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2019-cu il 11 iyun tarixli 724 nömrəli Fərmanı təsdiq edilmiş “Güzəştli vergi tutulan ölkələrin və ərazilərin siyahısı”na göstərilən ölkələrin adları qeyd olunmalıdır.
Misal 1: Vergi ödəyicisi güzəştli vergi tutulan ölkədə (məsələn, Andorra) təsis edilmiş şəxsin (A LTD) güzəştli vergi tutulan ölkələrin siyahısında olmayan Avstriyadakı bank hesabına göstərdiyi iş və xidmətlərə görə 01.01.2020-ci il tarixində 10.000,00 manat ödəmişdir, bəyannamənin 1608.5.2-ci sətrində müvafiq əməliyyata görə edilmiş ödənişin və hesablanmış verginin məbləği əks etdirilir. Bu halda əməliyyat Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:
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Misal 2: Vergi ödəyicisi güzəştli vergi tutulan ölkələrin siyahısında olmayan ölkədə (məsələn, Almaniya) təsis edilmiş şəxsin (B GMBH) güzəştli vergi tutulan ölkə olan Barbadosdakı bank hesabına göstərdiyi iş və xidmətlərə görə 01.01.2020-ci il tarixində 20.000,00 manat ödəmişdir, bəyannamənin 1608.5.2-ci sətrində müvafiq əməliyyata görə edilmiş ödənişin və hesablanmış verginin məbləği əks etdirilir. Bu halda əməliyyat Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:
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Misal 3: Vergi ödəyicisi güzəştli vergi tutulan ölkədə (məsələn, Aruba) təsis edilmiş şəxsin (C LTD) digər ölkədə (İspaniya) yerləşən filialının güzəştli vergi tutulan ölkələrin siyahısında olmayan İtaliyadakı bank hesabına göstərdiyi iş və xidmətlərə görə 01.02.2020-ci il tarixində 30.000,00 manat ödəmişdir, bəyannamənin 1608.5.2-ci sətrində müvafiq əməliyyata görə edilmiş ödənişin və hesablanmış verginin məbləği əks etdirilir. Bu halda əməliyyat Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:

[image: image12.png]X 9~ =

B

¥ cut

OMV Elave 3.xisx - Microsoft Excel

Home | Inset  Pageloyout  Fomulas  Data  Review  View  ABBY FineReaderil

arial

i k=B | | Swwre o S

G5 Obuumsi2

(2 copy -
Paste - - - - @3- o, 5 | %0 %9 Conditional Format
5 fromatpanter (B2 U H-| - A EE@E | i o | EMweacal] G- % 0 | @) Condtonal omat |52l
cipposra Font stgnment umber
K95 - £ c

Normal

Good

Stytes

Neutral

oF@ R

c@o@ =
s EZH X Autosum - Ag
Pm [ A7 &
= - Vig
Insert Delete Format Sorta Fin &
ST Qamr e seea-
ceis aiting

A A A A A A A A A A BB e e B B BB B T o 2 e o o GGG IO A2 DD OF D D ROV EDCiD o SID oV D iEALE e e Gl 1 EEREEN e ClE e SEE e e Ve AT CF 7 G P PR =

Gizastli vergi tutulan olkads tesis
Tasis edildiyi {qeydiyyatdan Bank hesablaninin oldugu edilmis (qeydiyyatdan kemis) saxsin
Kecdiyijgiizastli vergi tutulan giizostli vergi tutulan vo ya filial va ya numayandaliklorinin oldugu
vaya digor olkenin ad)” digor blkenin ad* digar olkonin adi®

1608.5.2

RN
Ready |

Hsm‘

Tesnifati verilen setir iizre COMI

«
|E=O s% 0O o

2l@BsMkEs 50,




[image: image13.png]X9~ 5 OMV Elave 3.xisx - Microsoft Excel o8
one O R c0o85
&t v - Swapte enera - ) 0 T | Z autosum - A
s vl W - AN Wiap Text General B [ ooz  [Oowwwis | Nomal ol e T &
paste ru-lEe B Efveeacae) B % o 823 Condtons romt Bad Good Neutral Inset Detete Format sota Finas
" Sromariner B £ U Eo 0 Do WA e - i Do POt | ) e s LS
Cipboara Font Aignment Number styes cens ating
x5 - %lc -
e T e e e e e e T e e e e e e e e e e e e T e e e R e e e N e e T e TR A M
Tesis edildiyi (geydiyyatdan kegd Odanigin aid -
tdan kegdiyi) Sl adivyaiins basilyy . . . D Odonis tarix?
LVOEN1 lkodo geydiyyat unvant i moblagi, manatia® rgi mablogi, manatla® oldugu dovr™
o
R
% ST T W
. ﬁ 3(0jo|0 0]0 0 111 1[2 0(1|9
s LU i
= | | B [11
o I T
o UL i
B LTI BT [11
o I ]
o UL i
| | B [11
1 UL i
B LTI BT [11
1o e e .
2 o] | -
O vavez. T < »
Ready | | O s% OO o
; 1a2e
Hsm‘ ‘mr\am;livugk... umuavda.m(m... & OTAformalan 2 QB E NBE ™





Misal 4: Vergi ödəyicisi güzəştli vergi tutulan ölkələrin siyahısında olmayan Fransadakı D LTD-nin güzəştli vergi tutulan ölkədə (məsələn, Beliz) qeydiyyatdan keçmiş filialının güzəştli vergi tutulan ölkələrin siyahısında olmayan İsveçrədəki bank hesabına göstərdiyi iş və xidmətlərə görə 01.03.2020-ci il tarixində 40.000,00 manat ödəmişdir, bəyannamənin 1608.5.2-ci sətrində müvafiq əməliyyata görə edilmiş ödənişin və hesablanmış verginin məbləği əks etdirilir. Bu halda əməliyyat Əlavənin xanalarında aşağıdakı kimi yazılır:
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Əlavənin Təsnifatı verilən sətir üzrə cəmi sətrində B1 və B2 xanalarında sətrlər üzrə cəminə bərabər olmalıdır.

Qeyd: * işarəsi qoyulan sütunlar üzrə sətirlərin doldurulması məcburidir.

Əlavənin Vergi ödəyicilərinin məsuliyyəti hissəsində - zolağın aşağı hissəsində sol tərəfdən sağa birincisi “fərdi sahibkarın və ya hüquqi şəxsin rəhbərinin”, ikincisi “baş mühasibin”, üçüncüsü “bəyannaməni tərtib edən məsul şəxsin” çərçivələrdə vergi ödəyicisinin rəhbərinin, baş mühasibinin və bəyannaməni tərtib edən məsul şəxsin soyadı, adı və atasının adı (çərçivələrdən kənara çıxmadan) yazılmaqla onlar tərəfindən imzalanır. Əlavə rəhbər şəxs tərəfindən imzalandıqdan və möhürlə təsdiqləndiqdən sonra möhürün sol tərəfində olan “əlavənin tərtib edilmə tarixi”nə dair xanalarda tərtib edilmə tarixi qeyd olunmalıdır.

Misal: “A” müəssisəsinin 2020-cu ilin 1-ci rübü üzrə Ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsi rəhbər şəxs tərəfindən 15.04.2020-ci il tarixdə imzalanmış və möhürlə təsdiq edilmişdir. Bu halda, “Əlavənin tərtib edilmə tarixi”nə dair xanalar aşağıdakı kimi yazılır:
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Vergi orqanı tərəfindən Əlavənin qəbul edilməsi №-si və tarixi çərçivəsində daxil olma tarixini və qeydiyyat nömrəsini göstərilir.

Əlavənin sağ küncündə göstərilmiş “poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanalarında bəyannamə poçt vasitəsilə göndərildiyi halda zərfin üzərinə vurulmuş poçt ştempelinin tarixi yazılır.

Misal: “A” müəssisəsi 2020-ci ilin 1-ci rübü üzrə Ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsini və əlavəni poçt vasitəsilə təqdim etmiş və bəyannamə qoyulmuş zərfin üzərinə poçt ştempelinin tarixi “17.04.2020” vurulmuşdur. Bu halda, vergi orqanı tərəfindən Əlavənin “poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanasında tarix aşağıdakı kimi yazılır:
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Əlavədə əks olunan məlumatlar 1 səhifədə yerləşmədikdə yeni səhifə tərtib edilməlidir, məlumatların davamı olaraq əks olunmalı və aşağı sağ küncündə göstərilmiş xanalarda əlavənin müvafiq səhifələrin nömrəsi göstərilməlidir.

Bəyannaməyə əlavə vergi orqanına birbaşa təqdim edildikdə poçt ştempelinin vurulma tarixi üzrə xanalar doldurulmur. Bəyannaməyə əlavə internet vasitəsi ilə təqdim edildikdə vergi orqanlarına aid olunan xanalar doldurulmur. 
